
Wordpress : administrer un site 

Contexte et objectifs généraux :
Vous possédez un site web conçu avec le CMS Wordpress, et vous souhaitez
être autonome  dans la mise en ligne de contenus. Cette formation est faite
pour vous.
Découvrez comment gérer vos contenus textes (modifier, créer), mais aussi
multimédias (photos, vidéos). Et découvrez comment aller plus loin dans la
personnalisation de votre site, pour profiter pleinement des atouts de ce
CMS plébiscité.

Compétences visées :
à l'issue de cette formation, l'apprenant sera en mesure de :

Etre autonome dans la mise en ligne de contenus (existants ou à
créer)
Comprendre et maîtriser la console d’administration
Découvrir les possibilités de personnalisation de son site (initiation)

Durée : à partir de 1 jour
Disponible en :

Présentiel
Distanciel
Mixte

Intervenant : Yannick Berges
Prérequis :
Savoir utiliser un ordinateur. Avoir une
connaissance du web et une bonne
pratique de la bureautique. Avoir déjà un
site Internet Wordpress
Public visé :
Toute personne devant mettre à jour du
contenu dans un site fait sous Wordpress
Avant la formation, un entretien avec le
formateur ou le responsable pédagogique
permettra d'évaluer les compétences, prérequis
et besoins réels pour adapter la formation :
contenu, durée et modalités.

Demander un entretien

Moyens pédagogiques :
Pédagogie intéractive et participative. alternance d'exposés et de cas pratiques
Un support de cours est remis en fin de formation

Modalités et délais d'accès  :
Nous avoir renvoyé la convention signée au plus tard 24h avant la formation

Suivi de l'exécution  :
Feuilles d'émargement signées par le stagiaire, attestation de fin de formation individuelle mentionnant la nature,
la durée de l’action ainsi que les résultats des acquis de la formation. Questionnaires stagiaire et formateur

Situations particulières :
Pour toute difficulté ou handicap, veuillez contacter celine.robert@com3elles.com pour voir les éventuelles

adaptations à prévoir.
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Programme* :
Introduction à Wordpress :

présentation du CMS
Concepts et mots-clés

Interface
La console d’administration
La gestion des utilisateurs

Mettre à jour ou créer des contenus :
Les articles : créer, modifier, publier, programmer des articles
Les pages : créer, modifier, publier vos contenus statiques
Le gestionnaire de médias : intégrer des photos et vidéos
Les menus
Gestion des commentaires
Promouvoir vos contenus sur les réseaux sociaux

Aller plus loin :
les extensions
le thème
les widgets
mettre à jour son site
sauvegarder son site

Le plus :
Un apprentissage progressif et
adapté à chacun avec des
exercices en fil rouge sur un site
existant.

Discutons-en !

* Personnalisable : programme indicatif pouvant être ajusté en fonction des évaluations et des besoins
réellement identifiés
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